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Laatimispaiva 6.8.2026

Rekisterinpitaja

Nimi
Kosken Tl kunta

Osoite
Harkatie 5, 31500 Koski Tl

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana,
sahkopostiosoite
kirjaamo@koskKi.fi

Tietosuoja-asetus
Artikla 24

Yhteyshenkilo Nimi Tietosuoja-asetus
rekisteria Taru Leime Artikla 28
koskevissa Osoite
asioissa Harkatie 5, 31500 Koski Tl

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana,

sahkopostiosoite

044 744 1127, taru.leime@koski.fi
Tietosuoja- Nimi Tietosuoja-asetus
vastaavan Taru Leime Artikla 38 ja 39
yhteystiedot Osoite

Harkatie 5, 31500 Koski Tl

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana,
sahkopostiosoite
044 744 1127, taru.leime@koski.fi

Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen laskutus

Tietosuoja-asetus
Artikla 30

Henkilotietojen
kasittelyn
tarkoitus

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista

Tietoja kaytetaan varhaiskasvatuksen maksupaatoksiin
ja laskutukseen. Asiakasrekisterin kayttd perustuu
asiakkaan, asiakkaan huoltajien ja tydntekijoiden
valiseen asiakassuhteeseen. Tietoja saa kayttaa vain
laskutusprosessiin osallistuva henkildkunta
tyétehtaviensad mukaisesti.

Asiakasrekisteritietoja saa kayttaa vain siihen
kayttétarkoitukseen, joka sille on maaritelty, ellei
muussa laissa ole toisin sdadetty. Asiakasrekisteritietoja
voidaan kayttaa kuitenkin luvanvaraisesti tieteelliseen
tutkimukseen ja rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu- ja tilastointitarpeisiin.

Tietosuoja-asetus
Artikla 6

Rekisterin
tietosisalto

Asiakasrekisteriin talletetut tiedot: asiakkaan ja
perheenjasenten sukunimi ja etunimet, henkilétunnus,
perhesuhde, yhteystiedot, kotikunta, aidinkieli,
kayttokieli, kansalaisuus, asuinkunta, kotikunta,
vaestorekisterinpitaja, osoite, puhelinnumero, tulotiedot,
tarvittaessa pankkitilinumero(t). Perheella tarkoitetaan
samassa taloudessa asuvia henkil6itd. Rekisterissa on
tiedot my0Os perheessa tai perheen koossa tapahtuvista
muutoksista.

Tietosuoja-asetus
Artiklat 5-11. 29
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Asiakkaan palvelujen kannalta tarpeelliset sosiaalista ja
taloudellista tilannetta koskevat tiedot ja muut palvelun
kannalta valttamattomat tiedot.

Saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakkaan tiedot hankitaan ensisijaisesti asiakkaan
huoltajilta. Henkil6tietojen tarkistamista varten
tietolahteena on Facta -kuntarekisteri.

Huoltajien tulotietojen tarkistamista varten tietolahteena
ovat Verohallinnon Tulorekisteri ja Kelan etuuspalvelu
Kelmu.

Palvelun antamisen yhteydessa muodostuneet tiedot
tallentaa henkilékunta seuraaviin ohjelmiin:
CGl Vesa

Muualta tietoja voidaan hankkia vain asiakkaan
huoltajien suostumuksella tai jonkin muun nimetyn lain
saadoksen nojalla.

Tietosuoja-asetus
Artiklat 12—14

Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Kunnalla on velvollisuus tallentaa varhaiskasvatuslain
70 §:ssa tarkoitetut tiedot tuottamansa palvelun osalta.
Varda-palveluun tallennetaan varhaiskasvatuksen
asiakkaiden ja heidan huoltajiensa tiedot.

Asiakastietoja voidaan luovuttaa asiakkaan huoltajan
suostumuksella.

Iiman asiakkaan huoltajien suostumusta voidaan
luovuttaa muun erityissddnndksen nojalla tai
toimintayksikon / THL:n luvalla tieteellista tutkimusta
varten.

Tietosuoja-asetus
Artikla

Tietojen siirto

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietosuoja-asetus

EU:n tai ETA:n Artikla 27
ulkopuolelle

Rekisterin A: Manuaalinen aineisto Tietosuoja-asetus
suojauksen Paperiasiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa, joiden Artikla 32

perusteet

kayttdéa valvotaan.
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B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Sahkdiset rekisterin tiedot sailytetaan
kayttdoikeusrajatuissa kansioissal/tietojarjestelmissa,
joiden kayttdéoikeudet perustuvat henkildkohtaisiin
kayttajatunnuksiin/salasanoihin.

Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
rekisteritiedot tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja. Pyynnosto tiedoista annetaan kirjalliset kopiot.
Tarkastusoikeus toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta.
Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntodn
liityvien lisatietojen antamiseksi on enintdan kuukausi
pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntd on
erityisen monimutkainen ja laaja, voidaan maaraaikaa
jatkaa kahdella kuukaudella. Tarkastusoikeuden
kayttdminen ja kopioiden saaminen on lahtdkohtaisesti
maksutonta. Mikali jajenndksia pyydetaan useampia,
kunta voi kuitenkin peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Tarkastusoikeus voidaan evata vain laissa mainituilla
perusteilla. Epaamisperusteena voi olla esimerkiksi, etta
tiedon antamisesta saattaisi aiheutua vaaraa
rekisterdidylle tai jonkun muun oikeuksille. Jos
tarkastusoikeus evataan, asiakkaalle annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus.

Kirjallinen tarkastuspyynto tulee lahettaa allekirjoitettuna
rekisterinpitajalle:

Kosken Tl kunta

Harkatie 5

31500 Koski TI.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.

Tietosuoja-asetus
Artikla 15

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-
aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut tieto.

Kirjallinen korjauspyyntd tulee lahettaa allekirjoitettuna
rekisterinpitajalle:

Kosken Tl kunta

Harkatie 5

31500 Koski Tl

Tietosuoja-asetus
Artiklat 16
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Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa.

Muut
henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Oikeus tulla unohdetuksi:

Henkil6lla voi tietyissa poikkeustapauksissa olla oikeus
saada henkilétietonsa kokonaan poistettua kunnan
rekistereista. Tallaista oikeutta ei kuitenkaan ole silloin
kun henkil6tietojen kasittely perustuu lakiin tai kunnalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen:

Henkildlla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa
henkilGtietojensa kasittelyn rajoittamista siksi aikaa,
kunnes hanen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja
korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen:

Oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista
etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista
varten.

Olla joutumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi:

Rekisterdidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen
paatoksen kohteeksi, joka perustuu pelkastaan
automaattiseen kasittelyyn, kuten profilointiin, ja jolla on
hanta koskevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa
haneen vastaavalla tavalla merkittavasti. Kieltoon on
kuitenkin poikkeuksia

Henkilolla on oikeus tehda valitus viranomaiselle ja
oikeus kayttdd muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja sekd oikeussuojakeinoja mm.
oikeus nostaa kanne rekisterinpitajaa tai henkilotietojen
kasittelijan organisaatiota vastaan jos han katsoo
oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei hanen
henkildtietojensa kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-
asetusta.

Tietosuoja-asetus
Artiklat 17-22

Tietojen
séilytysaika

Arkistointisuunnitelman mukainen tietojen sailytysaika
seka manuaalinen ja sdhkdinen




