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Kosken Tl kunta Tietosuojaseloste

Laatimispaiva 3.8.2026

Rekisterinpitaja

Nimi
Kosken Tl kunta

Osoite
Harkatie 5, 31500 Koski Tl

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana,
sahkopostiosoite
kirjaamo@koski.fi

Tietosuoja-asetus
Artikla 24

Yhteyshenkilo Nimi Tietosuoja-asetus
rekisteria Taru Leime Artikla 28
koskevissa Osoite
asioissa Harkatie 5, 31500 Koski Tl

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana,

sahkopostiosoite

taru.leime@koski.fi
Tietosuoja- Nimi Tietosuoja-asetus
vastaavan Taru Leime Artikla 38 ja 39
yhteystiedot Osoite

Harkatie 5, 31500 Koski Tl

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana,
sahkopostiosoite
taru.leime@koski.fi

Rekisterin nimi

Asian- ja asiakirjahallinta

Tietosuoja-asetus
Artikla 30

Henkilotietojen

Henkilotietoja kasitellddn kunnan asiakirjahallinnon

Tietosuoja-asetus

kasittelyn toteuttamiseksi seka siihen liittyvien lakisaateisten Artikla 6
tarkoitus velvoitteiden suorittamiseksi. Kasittelyn tarkoituksena
on varmistaa asiakirjojen asianmukainen hallittavuus,
I6ydettavyys ja saavutettavuus seka turvata
asiakirjoihin liittyvasta tietopalvelusta huolehtiminen.
Rekisterin Asianhallintaan kirjatut asianhallinnan ja palvelujen Tietosuoja-asetus
tietosisaltd toteuttamisessa kertyneet luonnollisten henkiliden ja Artiklat 5-11. 29

yhteisojen yksilGinti- ja yhteystiedot seka asian
kasittelyssa tarvittavat tiedot, kuten nimi, osoite,
sahkdpostiosoite ja puhelinnumero.

Sopimuksiin liittyvat henkildtiedot, kuten sopimuksiin
kirjatut yhteys- ja vastuuhenkil6t seka
sopimusosapuolet.

Jarjestelmien kayttajat, kayttajatunnukset.

Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot kerataan rekisterdidylta itseltaan.

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta,
vireillepanijalta, lausunnonantajalta, asian
kasittelijalta ja sopimuskumppaneilta.

Tietosuoja-asetus
Artiklat 12—14
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Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain mukaisesti. Tiedot
ja asiakirjat ovat julkisia, ellei niita ole nimenomaisesti
lailla sdadetty salassa pidettavaksi.

Poytakirjat pidetdan nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Poytakirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin
kannalta valttdamattomat henkildtiedot. Poytakirjan
sisaltdmat henkildtiedot poistetaan tietoverkosta
oikeusvaatimus- tai valitusajan paattyessa. Salassa
pidettavista julkaisuista nakyy tieto salassa
pidettavyydesta ja salassapidon peruste.

Jarjestelmien toimittajien tekninen tuki voi vaatia paasya

tietoihin. Henkilotietojen kasittelijoina toimivat lisaksi
teknisten jarjestelmien toimittajat.

Tietosuoja-asetus
Artikla

Tietojen siirto

Rekisterista ei siirreta tietoja EU:n tai ETA:n

Tietosuoja-asetus

EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Artikla 27
ulkopuolelle

Rekisterin A: Manuaalinen aineisto Tietosuoja-asetus
suojauksen Paperiasiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa, joiden Artikla 32
perusteet kayttoa valvotaan.

Jarjestelman kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Sahkdiset rekisterin tiedot sailytetaan
kayttdoikeusrajatuissa kansioissal/tietojarjestelmissa
joiden kayttdoikeudet perustuvat henkildkohtaisiin
kayttajatunnuksiin/salasanoihin.

Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat
rekisteritiedot tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja. Pyynndsto tiedoista annetaan kirjalliset kopiot.

Tarkastusoikeus toteutetaan ilman aiheetonta viivytysta.

Maaraaika tietojen toimittamiseksi tai tietopyyntoon
liityvien lisatietojen antamiseksi on enintdan kuukausi
pyynndn vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntd on
erityisen monimutkainen ja laaja, voidaan maaraaikaa
jatkaa kahdella kuukaudella. Tarkastusoikeuden
kayttaminen ja kopioiden saaminen on lahtokohtaisesti
maksutonta. Mikali jajennoksia pyydetaan useampia,
kunta voi kuitenkin peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Tietosuoja-asetus
Artikla 15
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Tarkastusoikeus voidaan evata vain laissa mainituilla
perusteilla. Epaamisperusteena voi olla esimerkiksi, etta
tiedon antamisesta saattaisi aiheutua vaaraa
rekisteroidylle tai jonkun muun oikeuksille. Jos
tarkastusoikeus evataan, asiakkaalle annetaan
kirjallinen kieltaytymistodistus.

Kirjallinen tarkastuspyynto tulee lahettaa allekirjoitettuna
rekisterinpitajalle:

Kosken Tl kunta

Harkatie 5

31500 Koski TI.

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa.

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-
aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut tieto.

Kirjallinen korjauspyynto tulee lahettaa allekirjoitettuna
rekisterinpitajalle:

Kosken Tl kunta

Harkatie 5

31500 Koski Tl

Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa.

Tietosuoja-asetus
Artiklat 16

Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Oikeus tulla unohdetuksi:

Henkilolla voi tietyissa poikkeustapauksissa olla oikeus
saada henkilétietonsa kokonaan poistettua kaupungin
rekistereista. Tallaista oikeutta ei kuitenkaan ole silloin
kun henkil6tietojen kasittely perustuu lakiin tai
kaupungille kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen:

Henkildlla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa
henkilétietojensa kasittelyn rajoittamista siksi aikaa,
kunnes hanen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja
korjattu tai taydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen:

Oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista
etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista
varten.

Olla joutumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi:
Rekisteroidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen
paatdksen kohteeksi, joka perustuu pelkastaan
automaattiseen kasittelyyn, kuten profilointiin, ja jolla on
hanta koskevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa

Tietosuoja-asetus
Artiklat 17-22
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haneen vastaavalla tavalla merkittavasti. Kieltoon on
kuitenkin poikkeuksia

Henkildlla on oikeus tehda valitus viranomaiselle ja
oikeus kayttda muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja seka oikeussuojakeinoja mm.
oikeus nostaa kanne rekisterinpitajaa tai henkilotietojen
kasittelijan organisaatiota vastaan jos han katsoo
oikeuksiaan loukatun sen takia, ettei hanen
henkil6tietojensa kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-
asetusta.

Tietojen
sailytysaika

Arkistointisuunnitelman mukainen tietojen sailytysaika
seka manuaalinen ja sahkdinen




