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Hakemuksen tekeminen CGI Vesassa
Hakemuslinkista avautuu hakemustyypin valinta.

Mikali saavut CGI Vesaan kirjautumissivulta www.cgivesa.fi tai hitps://koski.cgivesa.fi
saavut Vesassa Perhe-sivun Ajankohtaiset -valilehdelle.

Uuden hakemuksen tekemisen aloitat Perhe- sivun Dokumentit -valilehdelta.

Valitset uuden hakemuksen taytettavaksi "Uusi hakemus” -painikkeella.

AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

Uusi hakemus

Nayta asiakirjat Uusi tuloselvitys

Turo Viljami Haapakosk LS Bion Valiis
@ I a Turo Viljami Line Johansson Hugo Valtteri

Haapakoski Haapakoski

Hakemustyypin valinta

Hakemuksen ensimmaisessa vaiheessa
valitset lapsen, jolle olet tekemassa hakemusta
seka hakemustyypin.

Jarjestelma tuo valittavaksi Lapsi, jolle hakemus tehdasn
vaestotietojarjestelmasta perheestanne 16ytyvat oona Lotts Jussia
alle 10-vuotiaat lapset

Hakemustyyppi
Hakemustyypiksi valitset "Varhaiskasvatus”

Varhaiskasvatus
Valinnan jalkeen siirryt hakemukselle Esiopetus
painamalla "Luo hakemus” e
Voit peruttaa hakemuksen painamalla
"Peruuta”, jolloin se ei jaa talteen

"Luo hakemus” -painikkeella luot
hakemuspohjan ja siirryt tayttamaan sita. PERULITA \

Samalla palvelu lahettaa taustalla viestin
luonnoshakemuksesta sahkopostiisi (jos olet sen antanut sahkdpostiosoitteen).


http://www.cgivesa.fi/
https://koski.cgivesa.fi/
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Viestissa on linkki, josta paaset palaamaan hakemukselle.

Hakemus on kolmesivuinen ja se tallentuu automaattisesti luonnoksena. Voit sulkea hakemuksen
"ruksista” ja voit palata luonnokseen myéhemmin.

Ylanavigaatiosta naet milla hakemuksen sivulla olet. Sivujen valilla voit likkua navigaationumeroa
klikkaamalla riippumatta siita, onko kaikkia sivun tietoja taytetty.

Hakemuksen tila: Luonnos

Hakemuksen perustiedoissa
naet kunnan, jolle hakemus on
osoitettu seka lapsen, jolle olet @
hakemusta tekemassa ja '
hakemustyypin

TALLENMUS ONNISTUI 16.18
Hakemuksen luonnos luotu: 15.5.2023

9 )

Hakemuksella nikyvit henkils- ja osoitetiedot hagtaan ja paivitetddn automaattisesti Viestatietojérjestelmista. Naiden tistojen muokkaaminen ei
ole mahdollista. Hakemukselle tekemisi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tistojérjestelmisn luonnoksena ja

hakemuksen tiyttos voit jatkaa mydhemmin kirjautumalla palveluun

Roskakorin kuvasta voit
poistaa hakemuksen
Vahvistat hakemuksen —
poistamisen avautuvalla
varmistuskyselylla

Lapsi, jolle hakemus tehd3an

Kalle llmari Aalto

Hakemustyyppi

Varhaiskasvatus

Toiveet — hakemuksen ensimmainen sivu

Tayta varhaiskasvatushakemukselle tiedot
varhaiskasvatuksen tarpeesta
e Toivottu aloituspaiva
e Jos varhaiskasvatuksen toivottu
aloituspaiva on alle 2 viikkoa tai alle 4 o
kuukautta hakemuksen tayttopaivasta,

Varhai:

Toivottu aloituspaivd *

1.11.2023

avautuu valikko perustelulle pikaisen
aloituksen syysta ja mahdollisuuden lisata
lite (esim. tydsopimus, paatds
opiskelusta)

Toistaiseksi

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva

Syy miksi hakemus on [3hetetty alle nelj3 kuukautta ennen toivottua varhaiskasvatuksen

aloituspaivis *

¢ Varhaiskasvatuksen tarpeen
paattymispaiva annetaan, mikali sellainen
. . Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle neljd kuukautta, liitd tdhan tosite
on tledossa OletUksena on Vallttuna dkillisesta tyollistymisesta tai opiskelun aloittamisesta
"Toistaiseksi”.
e Mahdollinen liite liittyen pikaiseen e

aloitukseen lisataan valitsemalla "Lisaa
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lite” ja valitsemalla liite oman laitteen tiedostoista.

¢ Liitteen voi liittamisen jalkeen avata painamalla sita pitkaan.

Varhaiskasvatuksen tarve

Valitse valintaruutu, joka kattaa lapsen tarvitseman
varhaiskasvatusajan
o Valittavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki valittuna
kellonaikana.

Valitse varhaiskasvatuksen viikkotuntimaara "Lapsen
tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko”
vaihtoehdoista

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara/paiva on
valittava, jos on mahdollista kayttaa varhaiskasvatusta seka
koko- etta osapaivaisesti. (On mahdollista, etta valinta on jo
oletuksena, eika sita voi vaihtaa)

Kosken Tl kunnan vaihtoehdot:

0-15 tuntia / viikko — koululaisen aamuhoito

0-20 tuntia / viikko - varhaiskasvatus

20-35 tuntia / viikko- varhaiskasvatus

35-50 tuntia / viikko - varhaiskasvatus

Esiopetuksen taydentavalld varhaiskasvatuksella on omat
tuntimaarat, jotka l16ytyvat ohjeesta "limoittautuminen
esiopetukseen ja tdydentavaan varhaiskasvatukseen”

*

Varhaiskasvatuksen tarve
Arkipdivisin 07:00-17:00

Myds arkiaamuisin 06:00-07:00

Myds arki-iltaisin 18:00-22:00
Myds vilkonloppuisin

O
D Myds arki-iltaisin 17:00-18:00
O
a
O

Ympari vuorokauden

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko
0-20 Tuntia / viikko
20-25 Tuntia [ viikko
25-35 Tuntia [ vilkko

@® 3550 Tuntia / viikke

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaard / paiva

@ Kokopdivainen (yli 5 tuntia / pdiva)

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

e Jos lapsella on voimassa oleva paatos
haettavan tarpeen alkaessa, ohjelma tuo
automaattisesti nykyisen
varhaiskasvatuspaikan.

o Muussa tapauksessa kentassa on teksti "Ei
nykyista varhaiskasvatuspaikkaa”

e Jos lapsi on varhaiskasvatuksessa toisessa

. . » . |:| suomi
kunnassa, laitat rastin ruutuun "Toisessa
kunnassa”, jonka jalkeen avautuvaan O ruotsi
kenttaan kirjoitat lapsen nykyisen _
[J englanti

varhaiskasvatuspaikan

& Ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

[ Toisessa kunnassa

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli
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Toivon varhaiskasvatuspaikkaa tdman osoitteen lahelta
o Kentassa on kotiosoitteesi esitaytettyna
¢ Voit kirjoittaa kenttdan muun osoitteen, jonka laheltd varhaiskasvatuspaikat naytetaan

e Jos vaestotiedoissasi on turvakielto, osoitekenttad on oletuksena tyhja ja voit taydentaa sen
itse

Toivotut paikat @ Toimipaikkalistan
muodostuminen

Rajaavat tekijat:

¢ Varhaiskasvatuksen

tarve
» Paikat ja painotukset
Tolvotut varhaiskasvatuspaikat @ tOImlpalkan tledOISSa

satuspaiat o Kieli
S | * Valittu toimintamuoto

Q
[0 Hylkeen péivikoti -

2 [ Malman it Liurta Py Listan jarjestys:

s Nykyinen paikka (jos

. listalla)

» |aheisyys (toivon
varhaiskasvatuspaikkaa
tdman osoitteen |ahelta)

Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat:
o Listalla on ylimpana paikka, johon on voimassa oleva paatos
o Lista jarjestetdan etaisyyden mukaisesti, [lahimméat ensin

o \Valitse vahintdan kaksi toivetta, jotka siirretaan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella
toivotuiksi varhaiskasvatuspaikoiksi

Toivotut varhaiskasvatuspaikat:
o Siirron jalkeen valitut toiveet ovat oikeanpuolisessa laatikossa valitussa jarjestyksessa
o Jarjestysta voi muuttaa nimen perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan:
o Laittamalla rastin, ilmoitat perheen toiveen sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan

Lisatietokentta: limoita tassa lapsen tarkempi hoitoaika. Voit myds lisata muuta
vapaamuotoista tekstia
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Henkilotiedot — hakemuksen toinen sivu

X Hakemus [.]

Hakemuksen tila: Luonnos TALLENNUS ONNISTUI 17.33

Hakemuksen luonnos luotu: 20.9.2023

© o @

Hakemuksella ndkyvit henkild- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetddn automaattisesti VaestOtietojdrjestelmastd. Naiden tietojen
muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle tekemasi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmadn

luonnoksena ja hakemuksen tayttdd voit jatkaa my8hemmin kirjautumalla palveluun.

Toisella sivulla annat tarvittavat tiedot lapsestasi, itsestasi ja sinulla on myds mahdollisuus antaa
tiedot samassa osoitteessa asuvan huoltajan tai puolison tiedot

Lapsen perustiedot:

Etunimet tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Sukunimi tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi kentassa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa
alasvetovalikosta

Lempinimi ei ole pakollinen, vapaamuotoinen tekstikentta
Henkilétunnus tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kotikunta tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Katuosoite tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Postinumero tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Postitoimipaikka | tuodaan vaestdtietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Lapsi asuu valitaan vaihtoehdoista. Jos "Muualla”, taydennetaan vapaamuotoinen
selite

Aidinkieli tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Muut kotona alasvetovalikosta mahdollista valita yksi tai useampi kiel

puhuttavat kielet

Erityistarve kylla / ei. Valitaan kylla, jos lapsella varhaiskasvatukseen vaikuttavia
tarpeita seka tdydennetaan vapaamuotoinen selite

Hakemukselle on mahdollista lisata yksi tai useampi liite
o Liitteet ovat nakyvissa lapsen perustiedoissa liittdmisen jalkeen
o Liitteen voi liittdmisen jalkeen avata painamalla sita pitkdan
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Huoltajan tiedot:

Etunimet

tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Sukunimi

tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Kutsumanimi

kentassa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa
alasvetovalikosta

Henkilotunnus

tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Yhteystiedot sahkdpostiosoite tai puhelinnumero on pakollinen. Puhelinnumerossa
kaytetaan kansainvalistd muotoa +358
Osoitetiedot tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa. Jos on turvakielto,

osoitetietojen tilalla ndytetdan punainen teksti: Turvakielto

Vaestorekisterin
sijaan kaytossa
oleva osoite

tekemalla valinnan ja kirjoittamalla kaytettavan osoitteen tiedot kenttiin,
niitd kaytetaan turvakiellon ollessa voimassa seka vaestdjarjestelmassa
olevan osoitetiedon sijaan asiakirjojen toimitusosoitteena

Aidinkieli tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Yhteydenpitokieli | valittavana suomi, ruotsi tai englanti
Ty6llisyystiedot
Hakemuksella pyydetaan tydllisyys- ja opiskelutiedot

koskien seka huoltajaa ettd mahdollista samassa
osoitteessa asuvaa toista huoltajaa tai huoltajan

puolisoa.

@ Kokopiiviinen

o Tydllisyystiedot eivat ole pakollisia B GExr

e Jos olet valinnut "tydntekija” on tydpaikka
pakollista lisata

e Valintaruudulla valitaan, etta oletko
tyontekija/yrittaja, opiskelija, tydnhakija tai

muu

e Valintaruutuja on mahdollista valita yksi tai

useampi

e Kuhunkin valintaan liittyvat mahdolliset
lisatietokentat aktivoituvat ja ovat pakolliset

taydentaa, kun kyseisen valintaruudun on valinnut

Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso:
Sinun on mahdollista tdydentda kanssasi samassa osoitteessa asuvan lapsen toisen huoltajan tai

puolison tiedot.

Jos lisdat hakemukselle toisen henkildn tiedot, on taytettava kaikki pakolliset tiedot:
e Etunimet, sukunimi, kutsumanimi, henkildtunnus
o Yhteystiedot: sdhkdposti tai puhelinnumero on pakollinen
¢ Voit myos taydentaa tydskentely- ja opiskelutiedot
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Yhteenveto — hakemuksen kolmas sivu
Yhteenvetosivulle on koottu kaikki X Hakemus
hakemuksen eri sivuille
automaattisesti tdydennetyt seka
manuaalisesti taytetyt tiedot

Hakemuksen tila: Luonnos

Jos kaikkia tarvittavia tietoja ei ole
taytetty, laheta- painike ei ole
aktiivinen. Painikkeen alla on linkki,
joka ohjaa tayttdmaan puuttuvat
pakolliset tiedot.

Kunta

iitala
Lapsi, jolle hakemus on tehty
Ville Kalevi Paakkinen
Hakemustyyppi

Kerho

Kun hakemus on valmis
lahetettavaksi, Laheta -painike
aktivoituu ja alla on teksti: "Hakemus
on valmis lahetettavaksi”

Toivotut kerhopaikat

02300

smin osoi
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Hakemuksen luonnos luotu: 19.5.2023

Menninkiisen kerho, Menninkiisen kerho (Englanti, kielikylpy, seikkailu)

tteen 3helts

Lahetetty hakemus nakyy Perhe -
sivun Dokumentit- valilehdella

Saat hakemuksen auki klikkaamalla

Hakemusts ei voi lahett3a. Tarkista puutteellizet / virheellizat tisdot

Palas tayttamsan hakemusts

lapsen nimea

Hakemukset @

Lahetatty (11.9.2023

Viivi Aleksandra Peltola, Esiopetus ja tiydentava varhaiskasvatus -hakemus

Hakemuksen katselu ja kommentointi

Luonnostilainen hakemus avautuu hakemuskorttia klik

kaamalla suoraan muokattavaan tilaan.

Lahetetty hakemus avautuu lahettamisen jalkeen yhteenvetosivulle.

"Muokkaa hakemusta” -painike

Hakemus avautuu muokattavaksi.
Muutosten jalkeen hakemus on
l&hetettava uudelleen, jolloin muutokset
tallentuvat.

"Peru hakemus” -painike

Hakemuksen tila muutetaan perutuksi
Dokumentit -sivulla varmistuksen
hyvaksymisen jalkeen

X
[ ]

Hakemus

Hakemuksen tila: Lihetetty
Hakemus lihetetty: 31.1.2023

| PERU HAKEMUS

Hakemusta voi muokata kunnes se on otettu kasittelyyn

Hakemuksella n henkild- ja osoitetiedot haetaan ja pdivitetddn automaattisesti

Vestitieto]

misti. Naiden tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemuksella

tekemisi muutokse lennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmain

luennoksena ja hakemuksen tiyttad voit jatkaa mydhemmin kijautumalla pabveluun.
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"Tulostin” -ikonia painalla hakemuksen tiedot avautuvat tulostettavaksi.
Kun hakemus on otettu kasittelyyn varhaiskasvatuksessa, et voi enda muokata sita.

Tarvittaessa voit lahettaa sita koskevan viestin asiaa hoitavalle ammattilaiselle avaamalla
hakemuksen ja kirjoittamalla viesti kommentti kenttaan.

Ammattilainen saa ilmoituksen tulleesta viestista. Jos han lisdd oman kommentin, siita tulee sinulle
sahkdposti-ilmoitus, jota kautta paaset lukemaan (jos olet ilmoittanut sdhkdpostiosoitteen).

1B:05
Tuula Korhonen

Kun lapsellesi on Vesassa tehty varhaiskasvatuspaatos,
muodostuu sinulle paikan vastaanottopyynto.

Vastaanottopyynto tulee joko hyvaksya tai hylata kortilla
nakyvan maaraajan puitteissa.



